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Firmenspezifisches Seminar
Schulungsort: Reinbek / vor Ort Teilnehmer: Nach Vereinbarung Preis: Nach Aufwand

INHALT

Gibt es in Ihrem Unternehmen einen konkreten Schulungs-
bedarf im Bereich Formulardatenerfassung / -archivierung.
Das Training wird nach Ihren Wünschen und Ihren Belangen 
konzipiert. Ergebnis ist eine bedarfsorientierte Schulung mit 
einem hohen langfristigen Nutzen für das Unternehmen.

ABLAUF

 � Sie senden Ihre Vorstellungen bezüglich der Inhalte der 
Schulung an Mediaform.

 � Sie erhalten nach Eingang Ihrer Vorstellungen ein 
 Seminarangebot; Terminwünsche werden nach Möglich-
keit berücksichtigt.

 � Anschließend erfolgt eine Feinabstimmung zwischen 
Ihnen und dem Mediaform Schulungsleiter.

 � Es erfolgen die weiteren Vorbereitungen zur Durch führung 
entsprechend den getroffenen Vereinbarungen.

METHODE

Sie möchten Fachvorträge hören, Themengebiete selbst 
 erarbeiten, in Workshops Ihre eigenen Ideen einbringen? Wir 
richten uns nach Ihren Wünschen.

LERNZIEL

Sie geben uns die gewünschten Ziele Ihrer Schulung vor. Wir 
liefern das notwendige Know-how, um die Schulungsinhalte 
optimal aufzubereiten.

ZIELGRUPPE

Sie legen die zu schulende Teilnehmergruppe fest: Mitarbeiter 
aus Ihrem Unternehmen oder aus Partnerhäusern und -laboren.

VORAUSSETZUNGEN

Um Ihnen ein Schulungsangebot erstellen zu können,  
benötigen wir folgende Angaben:

 � Welche Ziele sollen erreicht werden?
 � Was soll konkret vermittelt werden?
 � Welcher Teilnehmerkreis ist dafür vorgesehen? 
 � Wie groß ist der Teilnehmerkreis?
 � Wo und wann soll geschult werden?

PROGRAMM  
[Dauer nach Absprache]
Firmenspezifisches Seminar

  �� Themenauswahl:  
Sie nennen uns die Themen, die  Sie besonders 
interessieren. Die Schulung stellen wir nach Ihren 
Wünschen und Anforderungen zusammen. 

  �� Seminartag und Seminarort:  
Sie nennen Ihren Termin- und Ortswunsch, wann 
und wo die Schulung stattfinden soll.

  �� Qualifizierung der Mitarbeiter:  
Optimale Produkt- und Anwendungskenntnisse 
 Ihrer Mitarbeiter fördern Ihre Wettbewerbs-
chancen am Markt.

  �� Hoher Nutzen:  
Sie erhalten bei wirtschaftlich vertretbarem 
Aufwand eine auf Ihre Belange zugeschnittene 
Schulung.
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* Alle Preise verstehen sich zzgl. der gesetzlichen Mehrwertsteuer. Bei Vor-Ort-Schulungen werden Fahrt- und Übernachtungskosten auf 
Basis unserer Preisliste berechnet.

INHALT

ScanTools ist die Erfassungslösung im Facharztlabor, der 
Laborgemeinschaft und im Krankenhaus. Die Software  
ermöglicht die Erfassung, Erkennung und Korrektur unter-
schiedlichster Formulare mit einer einzigen integrierten An-
wendung. 

In Verbindung mit leistungsstarken Formularscannern 
 garantiert ScanTools eine schnelle Stapelverarbeitung von 
unterschiedlichsten Formularen und Formulargrößen,  
wobei sowohl die Vorder- als auch die Rückseiten der  
Formulare ausgewertet werden. 

Die Software optimiert den Datenfluss von der Formular-
e rfassung bis zum kompletten Dokumentenmanagement.  
Jedes Formular wird nach dem Scannen als digitales Bild  
abgelegt.

METHODE

Theoretische und praktische Wissensvermittlung unter Ver-
wendung eines ScanTools-Beispielsystems oder eines kun-
denspezifischen Systems sowie praktischer Beispiele aus der 
täglichen Praxis. Gruppenseminar mit bis zu 6 Teilnehmern.

LERNZIEL

 � Kennenlernen und sichere Bedienung der installierten 
ScanTools-Anwendung.

 � Qualifizierte Fehlererkennung, Vermeidung und Behebung 
von Fehlern.

ZIELGRUPPE

Mitarbeiter, die das ScanTools-System täglich bedienen und 
die Korrektur der Daten im VERIFY durchführen.

VORAUSSETZUNGEN

 � Allgemeine EDV-Kenntnisse (MS Windows)

ScanTools Anwenderseminar
Schulungsort: Reinbek Teilnehmer: bis 6 Preis: 590,00 Euro*

PROGRAMM [1 Tag]
ScanTools Anwenderseminar

  �� Erläuterung Systemgrundlagen und Zusammen-
spiel der Module

  �� Vorbereitung des Scanvorganges

  �� Scanner reinigen

  �� Barcode-Erläuterung 
(Auftrags-, Beleg und Einsender-Barcode sowie 
Barcode mit Auftragsdaten)

  �� Belegaufbau

  �� Blindfarbe

  �� Scannen, Fehlervermeidung

  �� Vorauswahl beim Scannen

  �� Interpretation

  �� Gründe für OMR Fehler

  �� OCR Leseergebnisse

  �� VERIFY Korrekturmodul

  �� Kurz- und Langerfassung

  �� Beleglose Erfassung

  �� Tipps und Tricks zum VERIFY

  �� Hinweis- und Fehlermeldungen des Systems
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* Alle Preise verstehen sich zzgl. der gesetzlichen Mehrwertsteuer. Bei Vor-Ort-Schulungen werden Fahrt- und Übernachtungskosten auf 
Basis unserer Preisliste berechnet.

INHALT

ScanTools ist die Erfassungslösung im Facharztlabor, der 
Laborgemeinschaft und im Krankenhaus. Die Software  
ermöglicht die Erfassung, Erkennung und Korrektur unter-
schiedlichster Formulare mit einer einzigen integrierten  
Anwendung. 

In Verbindung mit leistungsstarken Formularscannern garan-
tiert ScanTools eine schnelle Stapelverarbeitung von unter-
schiedlichsten Formularen und Formulargrößen, wobei sowohl 
die Vorder- als auch die Rückseiten der Formulare ausgewer-
tet werden. 

METHODE

Theoretische und praktische Wissensvermittlung unter Ver-
wendung der kundenspezifischen ScanTools- Installation sowie 
praktischer Beispiele.

LERNZIEL

 � Kennenlernen der installierten ScanTools-Anwendung.
 � Vermittlung von Informationen, welche Module für die  

Verarbeitung der Formulare zuständig sind und wie der 
Daten- und Image-Export gesteuert wird. 

 � Systemanpassungen selbstständig durchführen. 
 � Qualifizierte Fehlererkennung und Behebung. 
 � Einblick in das WIZARD Modul.

ZIELGRUPPE

 � IT-Mitarbeiter, die das System administrieren.

VORAUSSETZUNGEN

 � Erweiterte ScanTools-Kenntnisse
 � Allgemeine EDV-Kenntnisse (MS Windows)

ScanTools Administratorseminar
Schulungsort: Reinbek / vor Ort Teilnehmer: 1 bis 3 Preis: 1.690,00 Euro*

PROGRAMM [1,5 Tage]
ScanTools Administratorseminar

  �� Systemerläuterung und Zusammenspiel der 
 Module

  �� Erklärung SCAN9 Modul inkl. Konfiguration

  �� Erklärung INTERPRETER Modul mit OCR und 
OMR  Erläuterung

  �� Erklärung VERIFY Modul

  �� Erklärung KOMMUNIKATIONSSERVER Modul

  �� Firebird Datenbank

  �� Datenbank-ScanTools

  �� Datenbank-Base

  �� Systemverzeichnis

  �� Erläuterung von Regeln und Datenbankabfragen

  �� Hinterlegung neuer Formulare (WIZARD)

  �� Prüfen von Belegen und OCR-Dateien (WIZARD)

  �� Prüfen der Barcodebereiche (SCAN9)

  �� Einblicke in die Protokollierung: 
Warum ist sie so wichtig?
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* Alle Preise verstehen sich zzgl. der gesetzlichen Mehrwertsteuer. Bei Vor-Ort-Schulungen werden Fahrt- und Übernachtungskosten auf 
Basis unserer Preisliste berechnet.

INHALT

Mit nur wenigen Mausklicks erstellen Sie Ihr maschinen- 
lesbares Formular. Der BELEGGENERATOR ist so entwickelt  
worden, dass er unter Berücksichtigung aller »Regeln zur 
Maschinenlesbarkeit« einfach und schnell Ihre Formulare  
gestaltet.

Der BELEGGENERATOR verfügt über eine standardisierte 
Schnittstelle, um vorhandene Daten aus EDV-Systemen zu im-
portieren. Hierzu gehört z.B. der Import von Verfahrenstexten 
und Kürzeln aus der Labormedizin oder komplette Adress-
daten (Einsenderdaten). Auf Grundlage dieser Daten und mit 
seinen komfortablen Gestaltungswerkzeugen entwirft der BE-
LEGGENERATOR individuelle und maschinenlesbare Formula-
re in ansprechender Form. So erstellte Entwürfe können über 
Laser- oder Tintenstrahldrucker ausgedruckt werden.
Verwenden Sie die erstellte Postscript-Datei, um diese als fer-
tige Druckvorlage einer professionellen Druckerei zu überge-
ben und sparen Sie so Zeit und Kosten in der Druckvorstufe.

METHODE

Theoretische und praktische Wissensvermittlung unter  
Verwendung eines BELEGGENERATOR-Beispielsystems sowie 
praktischer Beispiele.

LERNZIEL

 � Kennenlernen der installierten BELEGGENERATOR- 
Anwendung.

 � Vorhandene Belege eigenständig modifizieren.
 � Neue Belege erstellen.
 � Druckausgabe der Belege. 
 � Qualifizierte Fehlererkennung und Behebung.

ZIELGRUPPE

Mitarbeiter, die das System administrieren (IT, Labor,  
Marketing).

VORAUSSETZUNGEN

 � Erweiterte ScanTools-Kenntnisse
 � Allgemeine EDV-Kenntnisse (MS Windows)

BELEGGENERATOR Administratorseminar
Schulungsort: Reinbek / vor Ort Teilnehmer: 1 bis 3 Preis: 1.690,00 Euro*

PROGRAMM [1,5 Tage]
BELEGGENERATOR Administratorseminar

  �� Systemerläuterung und Zusammenspiel der 
 Module

  �� Stammdaten (Analysentext und Kürzel)

  �� Einsenderdaten

  �� Textfelder

  �� Barcodefelder

  �� Rasterunterschiede

  �� Farbseparierter Ausdruck

  �� Verbindung zum SCAN-System

  �� Kombi- oder Privatschein / Bedrucken eines 
 Masterbeleges

  �� Drucken von Barcodes (inkrementell)

  �� Erstellen von Belegen in Farbe oder 
 Schwarz-Weiß
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* Alle Preise verstehen sich zzgl. der gesetzlichen Mehrwertsteuer. Bei Vor-Ort-Schulungen werden Fahrt- und Übernachtungskosten auf 
Basis unserer Preisliste berechnet.

INHALT

Intelligentes Proben- und Auftragsmanagement - 
Mit dem LAB-ORDERMANAGEMENT integrieren Sie elek-
tronische Laborauftragsdaten aus OrderEntry-Systemen, 
werten papierbasierte Laboraufträge aus, greifen auf Ma-
terialdaten von Schüttgutsortierern zu und verarbeiten alle 
Informationen ganzheitlich in einer Lösung. Das Ergebnis: 
Steigende Effizienz bei reduzierter manueller Bearbeitung 
sowie die deutlich schnellere Reaktion gegenüber dem Ein-
sender.

METHODE

Theoretische und praktische Wissensvermittlung unter Ver-
wendung der kundenspezifischen ScanTools-Installation 
sowie praktischer Beispiele.

LERNZIEL

 � Kennenlernen der zum LAB-ORDERMANAGEMENT in-
stallierten ScanTools-Anwendung.

 � Vermittlung von Informationen, welche Module für die 
Verarbeitung der Materialanforderungen zuständig sind 
und wie der Daten-Export gesteuert wird.

 � Systemanpassungen für neue oder geänderte Materialien 
selbständig durchführen.

 � Qualifizierte Fehlererkennung und Behebung

ZIELGRUPPE

IT-Mitarbeiter, die das System administrieren und Power-
User.

VORAUSSETZUNGEN

 � Sehr gute ScanTools-Kenntnisse und Teilnahme an 
einem ScanTools Administratorseminar

 � Allgemeine EDV-Kenntnisse (MS-Windows)

LAB-ORDERMANAGEMENT Seminar
Schulungsort: Reinbek / vor Ort Teilnehmer: 1 bis 3 Preis: 1690,00 Euro*

PROGRAMM [1,5 Tage]
ScanTools LAB-ORDERMANAGEMENT

  �� Systemerläuterung und Zusammenspiel der 
Module

  �� Ergänzungen in der ScanTools- und Base- 
Datenbank

  �� Erklärung SampleRegister:  
Materialeinbuchung und ggf. Löschen

  �� Probensortierer: Wie wird sortiert?

  �� Erklärung der Modi im Verify für das  
LAB-ORDERMANAGEMENT

  �� Anzeige zum Materialstatus im Verify

  �� Wann erfolgt der Auftragsexport in das Labor-
system?

  �� Möglichkeiten zur Selbsthilfe: 
– Sortierer Schnittstelle 
– Wo ist ein spezieller Auftrag?
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* Alle Preise verstehen sich zzgl. der gesetzlichen Mehrwertsteuer. Bei Vor-Ort-Schulungen werden Fahrt- und Übernachtungskosten auf 
Basis unserer Preisliste berechnet.

WIZARD Schulung ScanTools
Schulungsort: Reinbek / vor Ort Teilnehmer: 1 bis 3 Preis: 1.690,00 Euro* je Programm

INHALT

Der Mediaform WIZARD ist das Administrator Werkzeug für 
die Konfiguration und Parametrierung von ScanTools. Über 
den WIZARD können Formulare im System hinterlegt, BG-, 
OCR- und  Etikettendefinitionen erstellt und Datenbanken 
administriert werden.
Darüber hinaus bietet der WIZARD die Möglichkeit Regeln zur 
Systemsteuerung für (fast) alle ScanTools Module eigenstän-
dig zu entwickeln und zu hinterlegen. Aufgrund der komple-
xen Thematiken in den jeweiligen Bereichen ist die Schulung 
in drei einzeln voneinander getrennte Bereiche aufgebaut und 
kann somit zielgruppenspezifisch zugeordert werden.

METHODE

Theoretische und praktische Wissensvermittlung unter 
Verwendung eines WIZARD-Beispielsystems, sowie prak-
tischer Beispiele.

LERNZIEL

 � Kennenlernen der installierten ScanTools-Anwendung.
 � Vorhandene Daten, Belege, Etiketten und Regeln je nach 

Programm neu erstellen und modifizieren.
 � Qualifizierte Fehlererkennung und Behebung.

ZIELGRUPPE

Mitarbeiter, die das System administrieren (IT, Labor,  
Marketing).

VORAUSSETZUNGEN

 � Erweiterte ScanTools-Kenntnisse
 � Erweiterte Grundlagen SQL (Programm Regelschulung)
 � Allgemeine EDV-Kenntnisse (MS Windows)

PROGRAMM I [1,5 Tage]
WIZARD Administratorschulung 

  �� Systemerläuterung und Zusammenspiel mit 
ScanTools

  �� Vorstellung AdminTool zur Pflege der Konfiguration

  �� Vorstellung DBManagement zur Pflege der Datenbank

  �� Vorstellung FormularManager

  �� Formularhinterlegung in ScanTools

  �� Erstellung von BG-Dateien

  �� Erstellung von OCR-Dateien

PROGRAMM II [1,5 Tage]
WIZARD Regelschulung

  �� Generelle Funktionsweise der ScanTools Regeln

  �� Vorstellung der Regelsyntax sowie Regelfunktionen

  �� Anbindung von Regeln in ScanTools

  �� Standard-Regeldefinitionen

  �� Regelerstellung mit dem WIZARD

  �� Regelüberprüfung mit dem WIZARD

PROGRAMM III [1,5 Tage]
WIZARD OLR®-Schulung 

  �� Vorstellung Funktionsmodul OLR® 2.0

  �� Voraussetzungen zur Verwendung von OLR®

  �� Anbindung von OLR® in ScanTools

  �� Konfiguration des OLR® Funktionsmoduls

  �� Erstellung von Etikettendefinitionen mit dem 
Konfigurator

  �� Überprüfung von Etikettendefinitionen
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INHALT

In der heutigen globalen Geschäftswelt muss jedes Unterneh-
men Wege finden, sein Budget zu optimieren, umgehend auf 
Veränderungen zu reagieren und seine Produktivität zu stei-
gern. Live-Onlineschulungen (Webinare) erhöhen die Organi-
sationseffizienz. 

Ihre Mitarbeiter können so an weit entfernten Standorten häu-
figer und zu geringeren Kosten als jemals zuvor erreicht und 
geschult werden. Die entsprechenden Kollegen können direkt 
an ihrem Schreibtisch erreicht werden und bleiben darüber hi-
naus zeitlich flexibel. Zeitliche, organisatorische und monetä-
re Aufwendungen für zentrale Schulungen an einem Standort 
entfallen hierdurch. 

Mit Online-Schulungen können Schulungsinhalte unabhängig 
von Zeit und Raum vermittelt werden, wobei die Schulungs-
teilnehmer mit Video und Ton interaktiv eingebunden werden. 
Webinare schließen so die Lücke zwischen Schulungen mit 
Kursleiter vor Ort und zuvor aufgezeichneten Inhalten.

METHODE

Theoretische und praktische Wissensvermittlung unter Ver-
wendung von Standard-Beispielsystemen.

ZIELGRUPPE

Die jeweilige Zielgruppe ist variabel je nach Programm-
angebot. Vielfach betreffen die Schulungen Inhalte, welche für 
den täglichen Umgang mit den Mediaformsystemen hilfreich 
sind. Weitergehende Inhalte werden darüber hinaus für Admi-
nistratoren angeboten.

VORAUSSETZUNGEN

 � Allgemeine EDV-Kenntnisse (MS Windows)

ScanTools WEBINARe
Schulungsort: Online Teilnehmer: ab 3 Personen Preis: je nach Inhalt & Zeit

PROGRAMM
ScanTools WEBINARe

 
Das jeweils aktuelle Programmangebot  zu dem 
Software-Produkten ScanTools, BELEGGENERATOR, 
 LAB-ORDERMANAGEMENT und WIZARD entnehmen 
Sie bitte  unserer Internetseite unter:  
 
https: // software.mediaform.de / schulungen 

Hier finden Sie alle Informationen zu den angebote-
nen Schulungen sowie die Möglichkeit der Anmel-
dung von Kursteilnehmern.
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Fax-Antwort

Anfrage zum Mediaform Seminarangebot über:

 � Firmenspezifisches ScanTools Seminar

 � ScanTools Anwenderseminar

 � ScanTools Administratorseminar

 � BELEGGENERATOR Administratorseminar

 � LAB-ORDERMANAGEMENT Seminar

 � WIZARD Schulung ScanTools

 � Besonderer Terminwunsch:  

 � Seminarort: 

 � vor Ort in  

 �  bei Mediaform in Reinbek.

 � Informationen zu den 
Mediaform WEBINARen

Name, Vorname 

Firma / Institut 

Anschrift 

Position / Aufgabenbereich 

Telefon                 Fax 

E-Mail-Adresse 

 � Ich benötige Informationen über ein Hotelzimmer.

Ort, Datum                Unterschrift, Firmen- / Institutsstempel 

Bitte per Fax zurücksenden an + 49 40 - 72 73 60 415.

ScanTools WEBINARe



IHR KONTAKT ZU MEDIAFORM

Mediaform Informationssysteme GmbH
Postfach 1347 · 21453 Reinbek · Deutschland
Telefon:  +49 40 - 72 73 60 0
Fax:   +49 40 - 72 73 60 27
E-Mail: info@mediaform.de
https://software.mediaform.de
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